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DEFINICION DE PANTALLAS Y FUNCIONALIDADES

c
LOGISTICS

SOLUTIONS SRL

En esta pantalla se digitan el nombre de usuario y clave previamente configurado en el sistema por un
administrador.

Login por primera vez durante la migracion del SIGE.
Durante la etapa de migracion de usuarios desde el sistema SIGE, debe seguir los siguientes pasos:

1. Digite su nombre de usuario y clave actualmente utilizado en el SIGE y presiona el botén llamado
“ENTRAR”.
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Portal Administrativo

Usuario

e.alvarado

ldve

I:l Recordarme

2. En la siguiente pantalla se debe confirmar su correo electrénico. Es importante no dejar este campo
sin valor.

3. Se debe actualizar la clave para ingresar en el sistema. Esta sera la que utilizara para entrar en el
sistema CLS Tracking. En caso de que requiera utilizar la misma clave del SIGE, puede digitar la misma
clave nuevamente.

HOLA ELIAS:

Ya casi esta todo completo! Por favor actualiza tu clave y tu correo

porfavarcambiareste@correo.com

Si su correo es el mismo puede dejarlo sin cambios

Confirma la clave

ACTUALIZAR

4. Luego de completar los datos persionar el botén llamado “TALIZAR”.
5. Si el proceso es completado correctamente le presentara la siguiente pantalla en la cual debe
presionar el boton “CONTINUAR”.
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Enhorabuena!

ELIAS! Tu informacidn ha sido guardada correctamente

CONTINUAR

DASHBOARD - PANEL

6) 'fuasrusﬁ o CLOGISTICS SOLUTIONS = o

Resumen de mis expedientes
0 - 0 K 0 ™ 0 =

En curso Ver detalle Alerta Ver detalle Retrasadas Ver detalle Tiempo promedio entrega @

Mis tareas X Mis expedientes X Mis clientes %

AGREGAR+ WLIMPIAR

SYION3H3ONS

La pantalla de inicio, llamada “Dashboard”, “Resumen” o “Panel” cuenta con las siguientes secciones:

Resumen de expendientes

5 7 0 K 3 - 0 -

E Ver detalle Alerta Ver detalle Retrasadas Ver detalle empo promedio entrega @

1. En azul: cantidad total de expedientes en curso/progreso que fueron digitados por el usuario
actualmente dentro del sistema.

2. En amarillo: cantidad de expedientes los cuales deben ser revisados, ya que estan proximo a vencer la
cantidad de dias que debe permanecer en el estado actual que se encuentra.

3. Enrojo: la cantidad de expedientes que excedieron la cantidad de dias que debe permanecer en el
estado actual. Se debe revisar con prioridad estos expedientes.

4. En verde: el tiempo promedio en dias en el que los expedientes de este usuario son transcurridos por
todos los estados hasta llegar a la entrega.

En todos los resumenes esta presente el boton llamado “Ver detalle”, el cual mostrara un listado de los
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expedientes mencionados segln la seccion.

Resumen

Cdodigo Contenido

CLS- AMLUTO020095049  AMLUT020095049 GRUA TERRAIN 2009
2019050700

CLs- AMLUT020095049  AMLUT020095049 GRUA TERRAIN 2009
2019050099

CAR- asdsdf
2019020088

CLS-01077525 ANRME5400349970B8 ADITIVOSY
LUBRICANTES

CLS-03077549 EGLV480500035532 ADITIVO
RETARDANTE

Tareas individuales

En esta seccion pueden registrar un listado de tareas individuales para que sirva de apoyo al seguimiento de
las mismas con miras a lograr los objetivos que se propongan.

Mis tareas X
ELIMPIAR
| Tarea 1 (]
|:| Tarea 2 B
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Listado de mis expedientes y clientes

En esta seccion se tendra un listado de los expedientes y clientes recientementes agregados por su usuario.
Esto se puede utilizar como atajos para ir a las pantallas de clientes y expedientes con sus detalles.

Mis expedientes X Mis clientes

Menu lateral izquierda

En este menu pueden encontrar las opciones para realizar las siguietes acciones:

Ver listado de expedientes
Crear/Editar expedientes
Ver listado de clientes
Crear/Editar clientes

Ver listado de proveedores
Crear/Editar proveedores

SUA N
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é) fomsmncs C LOGISTICS SOLUTIONS
SOLLUMONS SRL

is expedientes

IMPIAR
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Creacion de cliente

En esta pantalla se pueden ingresar los datos de un cliente nuevo para crearlo en el sistema. Este nuevo
cliente creado sera visualizado también en el SIGE.

6) fomsmes C LOGISTICS SOLUTIONS =

SOTRISE sm

Y Panel  Listado Clientes , CFear Clientes

Crear Clientes J—

X CANCELAR BIGUARDAR

Informacion general Pago

— selecciona un valor — v

[ s intemacional ade pa

— selecciona un valor — v
—- selecciona tipo de documento — v

VALIDAR ~ ~

—- selecciona un grupo — v

- selecciona una zona — v
— selecciona un vendedor — v -

- selecciona estado — v
—- selecciona tipo NCF — v

Datos de contacto Web/Ubicacion

Ea Paia 4

— selecciona un pais — v Direccian de envic
—- selecciona una ciudad — w s
—- selecciona una zona — [

X CANCELAR BGUARDAR

Fecha de creacidn: 5/6/2019. Los campos marcadas con * Son requeridos.

1. Los campos marcados con * son obligatorios completarlos.
2. El campo “Numero de identificacion fiscal” puede ser validado contra el archivo de la DGII través del
boton “VALIDAR”. Si el nimero de documento es encontrado el nombre de razon social es completado.
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Numero de identificacion fiscal (MIF)*

VALIDAR -

3. Puede consultar directamente en la pagina de la DGII presionando el enlace mostrado en la flecha
hacia abajo:

95907 VALIDAR v

Validar en linea

Consultar portal DGII

. Limpiar
:Clona un grupo —

Al terminar de completar los datos del cliente se debe presionar el boton “GUARDAR”.

Si es guardado correctamente se retornara al listado de clientes.

En caso de presentar un error, por favor tirar una foto de la pantalla y enviar al correo administrador
indicado al inicio del manual.

S
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Creacion de expediente

© YouTube

P o q—
fers o

CLOGISTICS SOLUTIONS =

3

Panel / Listado de expedientes  Crear expediente

Crear expediente GENERAL  DETALLES  DOCUMENTOS

X CANCELAR = SIGUIENTE

Informaciones Tipo de embarque

- selecciona un servicio — v

—- selecciona tipo de embarque — v —- selecciona un puerto — v

—- selecciona pedido de venta — v

-- selecciona el cliente — v -- selecciona un puerto — v
—- selecciona un referido — v

—- selecciona un proveedor de servicio — v - selecciona un valor — v
—- selecciona tipo de pago — v

3 A 1 1 {3 ”»
La creacion de expediente consta de varios “tabs”.
GEMNERAL DETALLES DOCUMENTOS

Todos los campos marcados con “*” son obligatorios completarlos.

ELIAS ALVARADC

Si es seleccionado un “PEDIDO DE VENTA” los datos del expedientes ya completados en el SIGE dentro

de la seccion del pedido son llenados de manera automatica.
Se debe avanzar entre las paginas hasta llegar a la ultima donde esta el boton “GUARDAR”.
Si la creacion fue satisfactoria se retornara al listado de expedientes.
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Expedientes

CREAR NUEVO EXPEDIENTE + FILTRAR =

Copy ‘ | csv. ‘ Excel ‘ PDF ‘ | Print Buscar:
Namero de Tipo de Tipo de
HBL MBL Cliente/Consignatario* Contenido*
Embarque Embarque  Servicio*
CLS- Importacion
hcd AMLU102009504% AMLU1020095049 TRANS SERVICES THOMAS SRL GRUA TERRAIN 2009 B
2019050100 Maritima
CLS- Impertacion
@ AMLU102009504% AMLU1020095049 TRANS SERVICES THOMAS SRL GRUA TERRAIN 2009
2019050099 Maritima
CLS- Impertacion
Ao AMLU1020095049 AMLU1020095049 TRANS SERVICES THOMAS SRL GRUA TERRAIN 2009
2018030082 Maritima
CLS- Impertacion
Rod 009971415 009971415 COMMONWEALTH DYNAMICS INC ~ LAMPARAS DE EMERGENCIA B
2018090083 Maritima
CLs- Importacién
o NGX60231825 COSUE184170610 YOUHA SRL. PANELES DE VENTANAS .
2018090084 Maritima
CLs- Importacion
icd INJFTDOCA7U18153 APLU060503962 YOUHA SRL. VARIADA B
2018090085 Maritima
CLS- RECAUCHADORA DEL CARIBE Importacion
Ao TYOCAU1807413 022800149913 GOMAS DE CAMION
2018090086 (RECAR) SRL Maritima
CLS- Impertacion
Ao TE1807045 ONEYZHOUS5953900 INDUSTRIAS NIGUA S.A. TAPAS PLASTICAS
2018030087 Maritima
. . . . 7 .
Para editar un expediente existente debe presionar el boton del listado:
Lo
. . .7 .
Durante la visualizacion se activan dos botones los cuales son: EDITAR y TRACKING.
rexpedientes ; Detalle de expediente
GENERAL DETALLES DOCUMENTOS

Caodigo de expediente: CLS-2019050100

Z EDITAR

Informaciones Tipo de embarque

MARITIMO FCL

Importacién Maritima

Contenedores y bultos

Para agregar bultos y contenedores se debe editar un expediente existente. Esto activa dos “tabs” adicionales

para estos fines:
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tes , Editar expediente

Ednar ex ped iente CLS-2019050100 GENERAL  DETALLES  DOCUMENTOS  CONTENEDORES  BULTOS

AGREGAR NUEVO CONTENEDOR +
Copy csv Excel FDF Print Buscar:

Numero de contenedor* Tipo Chasis Sello* Cantidad de paleta Peso* Unidad* Descripcion de contenido*

Ningln dato dispenible en esta tabla

Mostrar registros

Maostranda registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Crear un contenedor

.
X CANCELAR BGUARDAR CONTENEDOR

Informacién general

— selecciona un valor — v

— gelecciona un valor — v

1. Se deben completar los campos requeridos marcados con “*”.
2. Presionar el botén “Guardar contenedor”.
3. Si fue guardado correctamente se retornara al listado de contenedores.
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Crear un bulto

Ed|‘[ar expec“ente CLS-2019050100 GENERAL  DETALLES  DOCUMENTOS  CONTENEDORES  BULTOS

X CANCELAR BGUARDAR BULTO

Informacién general

-— selecciona un valor — v

—- selecciona un valor — v

4. Se deben completar los campos requeridos marcados con “*”.
5. Presionar el boton “Guardar bulto”.
6. Si fue guardado correctamente se retornara al listado de bultos.

Tracking

Para acceder a la pantalla de tracking de un expediente existente se debe ir al listado de expedientes y
presionar el boton amarillo:

CLS-
@ AMLUT020095049 AMLU
20190501700
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g oee = — —
ranel / Tracking

ESTADO ACTUAL: PN Ak

@ Expediente ol

Cédigo: CLS-2019050100 General: C00045 | 130033218 | TRANS SERVICES THOMAS SRL
Contenido: GRUA TERRAIN 2009 Correo:

Servicio: MARITIMO FCL Teléfono:

Fecha de creacidn: 02/05/2019 22:50:42 PM Fecha de creacidn: 20/07/2015 00:00:00 AM

O 2 3 4 5 6 7

COMPRA

La pantalla de Tracking consta de la siguientes secciones:
Estado actual del expediente: muestra el estado acutal y su descripci>n (icono de informacion). Si el

expediente fue creado en el SIGE, se coloca por defecto el estado inicial del expediente hasta que el mismo
sea cambiado manualmente.

ESTADO ACTUAL: PN

Resumen del expediente: muestra un breve resumen del expediente. Se puede ir al detalle presionando el
boton de visualizacion (arriba a la derecha).

@ Expediente @

Cddigo: CLS-2019050100
Contenido: GRUA TERRAIN 2009

Servicio: MARITIMO FCL

Fecha de creacién: 02/05/2019 22:50:42 PM

Resumen del cliente: muestra un breve resumen del cliente dueno del expediente. Se puede ir al detalle del
cliente presionando el boton de visualizacion (arriba a la derecha).
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& Cliente

General: C00045 | 130033218 | TRAMS SERVICES THOMAS SEL

Correo:

Teléfono:

Fecha de creacidn: 20/07/2015 00:00:00 AM

Posibles estados del expediente: muestra los estados del expediente, desde el inicio al final y el detalle de
sus campos, que deben ser completados a medida se obtengan los datos.

O 2 3 4 5 6 7

COMPRA BOOKING EMBARQUE TRANSITO ADUANA ALMACEN ENTREGA
1. El estado actual se marcara con el circulo sombreado encima del nombre del estado.
2. El color del relleno del circulo puede ser verde, amarillo o rojo.
3. Enverde, el expediente en el estado indicado se encuentra por debajo del tiempo estimado.
4, En amarillo, el expediente necesita ser revisado ya que esta proximo a cumplir el tiempo estimado.
5. Enrojo, el expediente necesita atencion inmediata ya que fue excedido el tiempo estimado.
6. Para visualizar los campos de cada estado y completarlos se debe hacer click encima del circulo que

corresponde al estado deseado.
Los campos obligatorios de cada estado estan marcados con “*”.
El cambio de estado no sera posible si existen campos obligatorios sin valor del estado anterior.

o N

Para guardar los datos digitados en los campos SIN CAMBIAR EL ESTADO DEL EXPEDIENTE solo se debe presionar
el boton “GUARDAR”.
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X CANCELAR B GUARDAR

Para cambiar el estado de un expediente se debe marcar el “Checkbox” que indica “Asignar nuevo estado” y
luego presionar el boton guardar. El nuevo estado asignado sera el mencionado en el texto:

v/ Asignar al expediente el estado: BOOKING

X CANCELAR BGUARDAR

Para cambiar el estado deseado se debe presionar el circulo que contiene el nombre del mismo.
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